河南工程学院考试课程期末提前考试及其他方式考核申请表
	任课教师
	
	课程名称
	

	课程性质
	
	学分
	

	授课班级
	
	任课教师联系电话
	

	学生人数
	
	监考教师
	

	提前考试
	其他方式考核

	考试时间
	
	原考核方式
	

	考试地点
	
	现考试方式
	

	申请理由
	申请人签字：
	申请理由
	申请人签字：

	开课部门
意见
	           负责人签字：     
            学院（盖章）

          年     月    日

	教务处

意见
	                    签字：
                    盖章 ：             
                            年     月    日

	备注
	


注：1、因特殊情况需要提前考试的考试课，在保证完成教学任务的前提下由任课教师提前三周提出申请；办理申请手续的同时需提供A、B试卷原卷一套、考试命题审核表（一式二份）；
2、其他考核方式指除闭卷方式外的，诸如开卷、口试、实践操作、论文、作业等其他考试方式；
3、本表一式三份，一份留在教务处教务科备案、一份留在学院、一份交由教室管理人员；
4、开课学院凭此表到教务处文印室（综合楼A112）印制试卷并在开考前做好试卷保密工作；
5、评卷结束后按照要求将试卷档案袋内所有材料整理完毕后送交学生所在学院存档。
