党委书记及副书记工作职责

在学校党委领导下，学院党委书记全面负责学院党委工作，对学院工作起保证作用。其主要职责为:

1、认真学习传达、贯彻上级党委的指示，制定党委工作计划，并检查、总结党委工作计划、决议和执行情况，将党委工作中的重大问题及时提交党委委员会或党员大会讨论决定，及时向上级党委报告工作，带领好党委一班人抓好党建工作。

2、对学院工作中重大问题，积极参与决策，在决策后全力支持，保证实践。

3、经常和学院行政负责人交流情况，保持密切联学院，协调单位内党、政、工、团、关工委关学院，支持他们的工作，充分调动各方面的积极性，做好联学院群众工作。

4、按照党的干部路线和政策，对本学院干部积极进行教育、培养、考察和监督。做好经常性的思想政治工作，了解掌握党员的思想、工作和学习情况，发现问题及时解决。

5、全面贯彻党的教育方针，促进教育教学改革工作。

6、重点抓好教职工和学生的思想政治工作，经常了解和分析党员的思想、工作和学习情况，充分发挥党员在学校工作中的模范带头作用。

7、积极培养、慎重发展教职工和学生中的先进分子入党。

8、坚持“三会一课”制度，定期召开党员民主生活会。

9、抓好廉政建设，做“廉政”、“ 勤政”的模范。

10、党委副书记协助党委书记进行工作。
