
材料与化学工程学院团总支学习部制度
                              职责
学习部作为院学生会的一个重要组成部分，肩负着“上通下达，沟通老师和同学的双向交流，组织各种比赛，举办知识讲座”的重任。为切实贯彻落实材料与化学工程学院建设科学化、正规化的工作要求，更好的完成学习部的工作，结合本部实际情况，特制定此工作要求：

一、工作目标

1.通过举办知识讲座，发布等级考试信息等形式，营造浓厚的学习氛围，帮助同学们更好地学习文化知识。

2.及时有效传达系办的学习要求，并向老师反映同学们的意见和建议，以增强师生间的了解和沟通，做好老师的得力助手，同学们的贴心朋友。

3.举办形式多样的知识讲座，征文比赛，演讲比赛，丰富同学们的文化生活，提高综合素质。

二、工作原则

1.严格遵守校内的各项规章制度

2.比赛活动要做到“及时通知，全面安排，公正评分”，坚持“重在参与，相互学习”的原则。

3.比赛和活动力求多样化、实用化的原则，不断实现和满足广大同学的愿望和要求。

三、工作职责

1.配合校学习部做好工作

（1）协助工作，积极参与校组织的征文比赛、演讲比赛、辩论赛等活动。

（2）与校学生会密切联系，交流经验。

2.配合院团总支做好各项工作

（1）培训本院演讲比赛、辩论赛的选手。

（2）组织举办各项有助于学风建设的讲座与活动，促进全体同学提高学习效率。

（3）积极配合其他部门的活动。

3.与各班班委交流，了解各班学习情况及教学情况，从而及时向上级领导反映情况。

四、学习部主要负责全院有关学习方面的工作，部长应对工作进行统一规划，参与并指导部门成员认真完成。

五、各成员应努力做好本职工作，认真负责地对待部长或其他领导交代的工作任务。

六、每周召开例会，总结上周工作并安排下周的工作内容。

七、学习部所有成员在日常工作中，言谈举止必须文明，待人礼貌热情，自觉维护好团总支的形象。
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